Shawinigan, le 3 aolt 2009

Mme Jocelyne Bourbonnais
Directrice des ressources humaines
Alcano Inc.

525, 3e rue

Shawinigan (Québec) GON 6T8

Objet : Offre de service pour un poste de technicienne comptable

Madame,

Je désire vous offrir mes services comme technicienne en comptabilité
dans votre entreprise. Je possede un D.E.C. en comptabilité de gestion et
plus de 2 ans d’expérience dans le domaine.

Comme vous pourrez le constater dans mon curriculum vitae, mon
expérience de travail chez Casavan et Associés comme commis de bureau
m’a permis de développer une grande polyvalence, ayant eu a travailler
autant avec des particuliers que des entreprises. De plus, je maitrise les
logiciels Simple Comptable et Acomba, ce qui constitue un atout majeur
pour I’exercice des taches en comptabilité.

Je me distingue par ma rigueur, mon sens de l’organisation et par mon
aisance a gérer les priorités.

Il me fera plaisir de vous rencontrer afin de discuter davantage de mes
compétences et de mon intérét pour votre entreprise. Dans I’espoir d’une
réponse favorable, veuillez agréer I’expression de mes salutations
distinguées.
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Joannie Leclair
819 537-3358

p.j. : Curriculum Vitae



